晋中信息学院

档案查阅申请表

	查阅人姓名
	
	查阅时间
	

	工作部门（单位）
	
	职务
	

	查阅档案事由
	

	查阅档案内容
	

	是否需复制
	              是□       否□                 （在□内打√）

	查阅部门负责人

签  字
	
	校办公室主任

签  字
	
	分管校领导签  字
	


注：1、档案查阅人必须是申请人本人。

        2、档案查阅人在领导签字同意后可直接凭此表进入档案室。

3、查阅人进入档案室，此表交由档案室留存。

4、查阅人为外单位人员，还须携带本人身份证和单位介绍信。

晋中信息学院

档案借阅申请表
	借阅人人姓名
	
	借阅期限
	 至

	工作部门（单位）
	
	职务
	

	借阅档案理由
	

	借阅档案内容
	

	归还人签字：
	归还日期：

	借阅部门负责人

签  字
	
	校办公室主任

签  字
	
	分管校领导签  字
	


注：1、档案借阅人必须是申请人本人。

        2、档案借阅人在领导签字同意后可直接凭此表进入档案室。

3、借阅人进入档案室，此表交由档案室留存。

4、借阅人为外单位人员，还须携带本人身份证和单位介绍信。
